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Madame

Elsa Imeraj

Rue du Pays d'Enhaut 43
1630 Bulle

Bulle, le 22 septembre 2026

ATTESTATION DE STAGE

AREOH Sarl, garage automobile établi a Bulle, atteste par la présente que Madame Elsa IMERAJ,
née le 28 juillet 2004, a effectué un stage au sein de notre entreprise du 9 septembre 2024 au 18
octobre 2024, en qualité d'aide-secrétaire et assistante a I'organisation du travail, a plein temps
(six semaines, soit 240 heures).

Dans le cadre de son stage, Madame Imeraj s'est vu confier les responsabilités suivantes :
— assistance a la gestion administrative de I'entreprise ;
— gestion et arganisation des agendas ;
— préparation et mise en forme de documents administratifs ;
— organisation et préparation de réunions ;
— suivi de dossiers administratifs ;
— diverses taches liées a l'organisation du travail.

Madame Imeraj s'est acquittée de I'ensemble des taches qui lui ont été confiées avec une grande
rigueur, une réelle autonomie et un sens aigu de l'organisation. Elle a fait preuve d'un engagement
constant, d'une excellente capacité d'adaptation et d'une bonne maitrise des outils bureautiques. Ses
qualités relationnelles, sa discrétion et son sens de la confidentialité ont été particuliérement
appréciés, tant par la direction que par les collaborateurs et la clientéle du garage.

Madame Imeraj a toujours travaillé a notre entiére et pleine satisfaction. Le stage s'est achevé a son
terme, conformément au contrat conclu entre les parties.

Nous la remercions vivement pour la qualité de son travail et son investissement, la recommandons
sans réserve 3 tout futur employeur ou établissement de formation, et lui adressons nos meilleurs
veeux de succeés pour la suite de son parcours professionnel et académique.

La présente attestation est délivrée a l'intéressée pour servir et valoir ce que de droit.

AREOH Sarl
La Direction




